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T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ

SAYI: 20../...	   .../.../20...
ÇAĞRILAN ŞÜPHELİ		:
ADRESİ				: 
İFADE YERİ			: ……….. ……… KAT: … ODA	: …
YÜKLETİLEN SUÇ		: ...
…

Bu davetiye ile, hakkınızda yapılan soruşturmada yükletilen suç nedeniyle Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesi uyarınca ifadenizin alınması gerektiğinden, …./…/….. günü saat ... .. te ifade yerinde hazır bulunmanız gerektiği, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağı, Ceza Muhakemesi Kanununun 145. maddesi uyarınca bildirilir.

……….. …………..
 Soruşturma  
   Komisyonu Başkanı


UYULMASI GEREKLİ KURALLAR VE HAKLARINIZ:
1- Kimliğinize ilişkin soruları doğru olarak cevaplandırmanız gerekmektedir.
2- Vatandaşlık numaranızı bildirmeniz gerekmektedir.
3- Müdafiiniz hukuki yardım için ifadenizde bulunabileceği gibi, müdafi seçecek durumda değilseniz Baro tarafından müdafi görevlendirilmesini isteyebilirsiniz.
4- İfade için geldiğinizde kimliğinizin belirlenmesinden sonra açıklama yapmayabilirsiniz.
5- Bildireceğiniz somut delillerin toplanmasını isteyebilirsiniz.
[bookmark: _Toc312155107][bookmark: _Toc450384722]ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI (Müdafisiz)


T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ

DOSYA NO: 20../.. 
ADI VE SOYADI	: 
BABA VE ANNE ADI	:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ	:
NÜFUSA KAY. OLD. YER 	:
T.C. KİMLİK NO	:
İKAMET ADRESİ	:
İŞ ADRESİ	:
EV-İŞ-CEP TELEFON NO	:
MESLEĞİ VE EKONOMİK DURUMU	: 
İFADENİN ALINDIĞI YER			: ........ .................... odası
TARİH VE SAAT				: ..../../20.... Saat: .........
Ceza soruşturmasının konusu olan ve suç teşkil eden fiil şüpheliye anlatıldı. Hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 53-c maddesi hükümleri uyarınca ceza soruşturması açıldığı bildirildi. Müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi, müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirileceği hatırlatıldı. Şüpheli: Müdafi istemediğini beyan etti. 
Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesi uyarınca, Şüpheliye kimliğine ilişkin soruları doğru olarak cevaplandırmakla yükümlü olduğu hatırlatıldı. Şüphelinin kimliği tespit edildi. Şüpheliye yükletilen suç hakkında açıklamada bulunmama hakkı olduğu, ayrıca yakınlarından istediğine yakalandığını bildirme hakkı hatırlatıldı. Şahsi ve ekonomik durumu hakkında kendisinden bilgi alındı. Şüpheliye, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatılarak kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürme imkanı bulunduğu bildirildi.
ŞÜPHELİ İFADESİNDE		: ................ ......... .................................................
........................... .................. ....İlave edeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imzalandı. .../.../20....

SORUŞTURMA KOMİSYONU 	KATİP 		ŞÜPHELİ
 .............. ........ …….. …….. ……. 		............. ........		............ .................
[bookmark: _Toc312155108][bookmark: _Toc450384723]ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI (Müdafili)
T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO: 20…/…. 

ADI VE SOYADI	:
BABA VE ANNE ADI	:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ	:
NÜFUSA KAY. OL. YER	:
T.C. KİMLİK NO	:
İKAMET ADRESİ	:
İŞ ADRESİ	:
EV-İŞ-CEP TELEFON NO	:
MESLEĞİ VE EKONOMİK DURUMU	:
İFADENİN ALINDIĞI YER			: ........ .................... odası
TARİH 						: ..../../20... , .........
Şüpheliye, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi, Şüpheli: Müdafiinin çağrılmasını istediğini bildirdi. ..... ile yapılan çağrı üzerine gelen ….Barosu Avukatlarından ... …ifade odasına alındı; 
Ceza Muhakemesi Kanununun 147. maddesi uyarınca, şüpheliye kimliğine ilişkin soruları doğru olarak cevaplandırmakla yükümlü olduğu hatırlatıldı. Şüphelinin kimliği tespit edildi. 
Şüpheliye yüklenen suç anlatıldı, yükletilen suç hakkında açıklamada bulunmama hakkı olduğu bildirildi, ayrıca yakınlarından istediğine yakalandığını bildirme hakkı hatırlatıldı. Şahsi ve ekonomik durumu hakkında kendisinden bilgi alındı. Şüpheliye, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatılarak kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürme imkanı bulunduğu bildirildi. Şüpheliden müdafii huzuru ile savunma ve delilleri soruldu.
ŞÜPHELİ İFADESİNDE			: ................ ......... .................... ............ ................. ............................. ........................
İlave edeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. “Yoktur” dedi. Tutanak kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imzalandı. .../.../20....



SORUŞTURMACI	KATİP 	ŞÜPHELİ	MÜDAFİ
............. ...........		............. ....	............ ....	....... ........
[bookmark: _Toc312155109][bookmark: _Toc450384724]TANIK İFADE TUTANAĞI


T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO				: 20…/ ….
İFADENİN ALINDIĞI YER		: ….. ………. ODASI 
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: …../…/20... 
TC KİMLİK NO.			:
ADI SOYADI			:
BABA ADI ANA ADI			:
DOĞUM YERİ TARİHİ			:
NÜFUSA KAY. OLDUĞU YER	:
MEDENİ HALİ			:
İKAMETGAH ADRESİ			:
İŞ ADRESİ			: 
TELEFON NUMARASI			:
Tanığa CMK 53.maddesi gereği dinlenmeden önce gerçeği söylemesinin önemi, gerçeği söylememesi halinde yalan tanıklık suçundan dolayı cezalandırılacağı, doğruyu söyleyeceği hususunda yemin edeceği anlatıldı. 
Tanığa CMK 45/3 maddesi gereği CMK 45/1 maddede sayılan kişilerden olup olmadığı sorularak şüpheliyle böyle bir akrabalık ilişkisi varsa tanıklıktan çekilebileceği, ayrıca CMK 48. maddesi gereği kendisini veya 45/1. maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını belirtti. Tanığa CMK 54. Maddesi gereğince yemin edeceği bildirildi. 
Tanığın CMK’nın 55. maddesine göre ifadesine geçmeden önce yemini yaptırıldı.* Tanık, “bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim” diyerek yemin etti.
TANIK İFADESİNDE: ……….. …………. ……………
………………. ………… Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine işbu ifade zaptı bulunanların huzuruyla okunup imza altına alındı. ...../...../20....

SORUŞTURMA KOMİSYONU	 KATİP		TANIK
 ……… ……… …… …….. …… …..	……… …….	.....… ………. 
*NOT: Kişinin olayda şüpheli mi, yoksa tanık sıfatıyla mı dinlenileceği konusunda tereddüt varsa yemin, tanıklıktan sonraya bırakılabilir; bu durumda yemin metni “Bildiğimi dosdoğru söylediğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” şeklinde değişecektir.
[bookmark: _Toc312155110][bookmark: _Toc450384725]*ŞİKAYETÇİ İFADE TUTANAĞI


T.C.
………… ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO: 20../…. 
İFADENİN ALINDIĞI YER		: …..… ……. ODASI 
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: …../…/20... 
TC. KMLİK NO.	:
ADI SOYADI	:
BABA ADI ANA ADI	:
DOĞUM YERİ TARİHİ	:
NÜFUS KAYIT BİLGİLERİ		:
MEDENİ HALİ	:
İKAMETGAH ADRESİ	:
İŞ ADRESİ	:
SUÇ TARİHİ	:
Şikayetçiye, delillerin toplanmasını isteme, soruşturmanın gizlilik ve amacını bozmamak koşuluyla belge örneği isteme, vekili yoksa baro tarafından kendisine bir avukat görevlendirilmesini isteme, CMK 153. maddeye uygun olmak koşuluyla vekili aracıyla soruşturma belgelerini ve el konulan ve muhafazaya alınan eşyayı inceletme, yetkili kurulun kovuşturmaya yer olmadığı veya yargılamaya gerek bulunmadığı yönündeki kararına kanunda yazılı usule göre itiraz hakkını kullanma haklarının bulunduğu açıkça anlatıldı, şikayetçi olup olmadığı ve şikayeti soruldu.
ŞİKAYETÇİ BEYANINDA		: “Avukat istemiyorum. CMK 234. maddedeki haklarımı anladım” demekle; soruşturma konusu olay hakkında söylemek istedikleri soruldu. Şikayetçi cevaben;
“……………………….. …………. ……………… ………….. …. …………… ……………. ……………. …… ……...... ve …… den şikayetçi olduğunu, konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu” belirtmesi üzerine. CMK 234. maddedeki işlemler yerine getirilmekle tutanak birlikte imza altına alındı ...../..../20....
SORUŞTURMA KOMİSYONU    	KATİP		ŞİKAYETÇİ
.……. ……….	    	 …... ……..	……. ……….

NOT: * olayda Şikayetçi varsa bu metin kullanılr.
· Mağdurlar için de şikayetçiye ilişkin usul uygulanır.
[bookmark: _Toc312155111][bookmark: _Toc450384726]TEBLİĞ TUTANAĞI
(MEMUR VASITASIYLA YAPILACAK TEBLİGATLAR İÇİN)


T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO: 20.../… 

Ekli zarfta bulunan …………. ………..nın, ......./......./....... tarih ve ............ sayılı ................... ............... yazısı ......./....../....... tarihinde tebliğ edilmiştir. 

TEBLİĞ EDEN	TEBELLÜĞ EDEN
Adı Soyadı		Adı Soyadı
Unvanı	İmzası
İmzası




















  PTT ELİYLE YAPILACAK TEBLİGATTA KULLANILACAK TEBLİĞ MAZBATASI (2 SAYFA)
	[bookmark: _Toc312155112][bookmark: _Toc450384727]	Muhatabın adı soyadı veya unvanı:
…………………………………….………
…………………………………………….
Adresi: ….….……………………………
………………………….…………………

Tebliği isteyenin adı soyadı veya unvanı
………………………………….…………
………………………………………….…
……………….……………………………
Tebliğin Konusu:
………………………………….…………
………………………………………….…
…………………………………………….
…………………………………………….

	Örnek No:3 – Tebligat Yönetmeliği m. 35

	
	Dosya No: ………………………….…….
Barkod No:………….…………………….
Adres:
………………….…………………………
………………………….…………………
………………………………….…………
………………………………………….…

	
	Not: Bu kısma tebligatı çıkaran merciin adresi yazılır.




	TEBLİĞ MAZBATASI
Tebliğ evrakı;
1 – Adresinde veya ……………...……..............…… ……………………muhatap…………..
………………………………………...……..…………………………………………………
2 – …………………………………...…..………………………….sebebiyle muhatap yerine
………………. ………………………………………………………………………………...
3 – Tebliğ yapılması …………………….……..……………sebebiyle temin edilemediğinden ………………………….………..……………………………………………………………..
…………………………………………….……..……………………………..........................
4 – Muhatabın muvakkaten …………….....…………………………………………………...
gittiği….……………………………………………….…………………………….tarafından 
bildirildiğinden…………………………………………………………………………………
5 – (……………....…..) mehil tayin edilip (ikinci defa) tebligat çıkarıldığından keyfiyet haber verilerek muhatap yerine ………….……………………………………………………..
    …………………………………………….………………………………………………….
6 – …… …… ………… ……… ..………… …….… …..…… ..tebellüğden imtina ettiğinden   …………………………………………….………….…………………………………………
7 – Adreste kimse bulunmaması üzerine…………...……….………………………………….
  …………………………………………………...……………………………………………
8 – Tebliğ yapılacak kimse………………..………...………………………………………...
sebebiyle imtina ettiğinden………………………………………………………………..……
…….………..………. ………….huzurunda ……….……….…………………………………

                Tebligat yapılanın
Tebliğ Tarihi                              (imza veya parmak izi)                           İmza

    Tebliğ Memurunun İmzası:
 (
Muhatap adresini değiştirmişse tebliğ memuru tarafından tespit edilen yeni adresi: 
)




SORUŞTURMA RAPORU (FEZLEKE)


T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO: 20..../... 
SORUŞTURMA ONAYI	: …….. nın …/../20... tarih ve …. sayılı yazısı.
ŞÜPHELİNİN KİMLİĞİ	: ………… ……….
MÜDAFİİ		: Av….. …. 
ŞİKAYETÇİ		: ……….. …………, TC KİMLİK NO: ………
ŞİKAYET TARİHİ		: …/../20....
SUÇ		: …… …………..
UYGULANMASI GEREKEN
KANUN MADDELERİ		: TCK’nın …. maddesi 
DELİLLER		: ……, ……, ……..
SUÇ TARİHİ VE YERİ 	: …../../20..…, - …………
SORUŞTURMA AŞAMASINDA 
YAPILAN İŞLEMLER 	: ……… …… Burada soruşturma emrinin alınmasından itibaren soruşturma sonuna kadar yapılan işlemler, (alınan ifadeler, toplanan deliller, varsa bilirkişi incelemesi vb) özetle açıklanır.
DEĞERLENDİRME		:  ……… …………. Burada toplanan delillere göre olayın nasıl geliştiği, suçun işlenip işlenmediği, işlenmişse suçla şüpheli arasındaki bağ kurularak anlatılır.
SONUÇ VE TEKLİF 		: Toplanan delillere ve ….. göre şüpheli ….. ….’nin, …….(olayın ne olduğu) ……… ……… suretiyle …….. ……(hangi suçu oluşturduğu). ……………………. suçunu işlediği ve eylemine uyan TCK’nın … maddesi gereğince (lüzum-u muhakemesine) yargılanmasına karar verilmesi gerektiği / eyleminin suç teşkil etmediği ve (men-i muhakemesine) yargılanmasına gerek bulunmadığına karar verilmesi gerektiği, kanaatine varılmıştır 
Dosyanın son soruşturmanın (kovuşturmanın) açılıp açılmamasına karar vermek üzere gereği için yetkili kurula gönderilmesini arz ve teklif ederiz.

Soruşturma Komisyonu
Adı Soyadı		 Adı Soyadı		 Adı Soyadı

İmzalar


Ekler: 1- Soruşturma dosyası (… sayfa)
  2- Dizi pusulası.
[bookmark: _Toc312155113][bookmark: _Toc450384728]SORUŞTURMA DOSYASININ TESLİMİNE DAİR ÜST YAZI

T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
…./…/20…
DOSYA NO: 20.../... 
REKTÖRLÜK MAKAMINA

İlgi: … gün ve … sayılı Soruşturma Emri.
Makamınızın ilgi yazısı ile ……… …….(1) hakkında ……… ……… (2) suçunu işlediği iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 53. Maddesinin (c ) fıkrası gereğince ceza soruşturması yapmak üzere soruşturma komisyonu olarak görevlendirilmiş bulunmaktayız.. 
İlgili hakkında Komisyonumuzca yapılan ceza soruşturması neticesinde hazırlanan soruşturma dosyası ve iki nüsha soruşturma raporu (fezleke) ekte sunulmuştur.
Gereği için yetkili kurula havalesini arz ederiz.. 

Soruşturma Komisyonu
Adı Soyadı		 Adı Soaydı		 Adı Soyadı

İmzalar

EK: 1- Soruşturma dosyası ve Rapor (fezleke)
   2- Dizi Pusulası.


AÇIKLAMALAR:
1- Sanığın adı soyadı, görev yeri ve görev unvanı,
2- Soruşturma konusu suç fiili.


[bookmark: _Toc312155114][bookmark: _Toc450384729]DİZİ PUSULASI
ÖRNEK NO: 11
T.C.
YALOVA ÜNİVERSİTESİ
DOSYA NO: 20../…
DİZİ PUSULASI
SIRA: 	KONUSU	ADET /SAYFA	TARİH/SAYI
1. 	İhbar / şikayet dilekçesi 	1/1	…/../20...
2. 	Ceza soruşturması emri 	1/1	…/../20...- …
3.	Şüpheli Davet Yazısı	1/..	.../../20...- ….
4.	Şüpheli ifade tutanağı	1/..	.../../20...
5.	Tanık ifade tutanağı	1/..	.../../20..…
6. 	Şikayetçi İfade Tutanağı	1/..	.../../20...
7.	Bilirkişi raporu	1/..	.../../20..
6. 	Keşif tutanağı	1/..	.../../20...
7. 	Tebliğ Tutanağı	4/4	.../../20...
8. 	Soruşturma raporu (Fezleke)	2/…	.../../20...
9.	Üst Yazı	1/1	.../../20...
Teslim Eden 	Teslim Alan 	Teslim Tarihi
Soruşturmacı 	……. ………*	…/…/…
Adı Soyadı	 Adı Soyadı
 Unvanı 	Unvanı
İmza	 İmza

* Soruşturma dosyası ve rapor, soruşturma emrini veren disiplin amirine veya bu makama verilmek üzere evrakı almaya yetkili sekreteryasına teslim edilir. 
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